
総務委員会 ２０２０年度活動案

（１）年次事業計画の策定、推進、管理、事業報告に関すること
（２）各部⾨計画の総合調整に関すること
（３）内外情報の収集、分析に関すること
（４）社員総会、理事会及び業務執⾏会議に関すること
（５）代議員選挙及び理事候補選挙に関すること
（６）本会組織に関する、調査、研究、⽴案に関すること
（７）諸規程の制定、改廃に関すること
（８）内部管理体制の構築、改善に関すること
（９）重要な契約、⽂書の作成、指導に関すること
（10）正会員の獲得に関すること
（11）本部の業務で他の所掌に属さないもの

（４）社員総会、理事会及び業務執⾏会議に関すること
会議運営、ＷＥＢ会議の導⼊、業務執⾏会議の設置準備

（５）代議員選挙及び理事候補選挙に関すること
選挙管理委員会を代表理事から独⽴した組織として組成

（７）諸規程の制定、改廃に関すること
改正 倫理規程、コンプライアンス規程、代議員選挙規程、

理事候補選挙規程、顧問規程 等
新設 公益通報者保護規程、理事の職務権限規程

（８）内部管理体制の構築、改善に関すること
コンプライアンス委員会開催
定款等の改正を検討する専⾨委員会へ改正案提出

（11）本部設置ＰＣの更改

① 委員会メンバー募集、委員会開催
⼭積している課題に対応するため、運営に協⼒いただける⽅
を募集します。特に、コンプライアンス、会計、システム、
総務に詳しい⽅は⼤歓迎です。

② 各⽀部との情報連携
・各⽀部とのＷＥＢ会議を隔⽉で開催
・課題の整理と解決に向けて意⾒交換を実施

③ 正会員獲得に向けた施策検討・実施
・全国規模の仲間づくりの会をＷＥＢ会議で開催
・ＡＣＡＰ、⽇本産業協会との協業

④ 公益法⼈に関する意識改⾰・ガバナンスの強化
・内閣府公益認定等委員会、公益法⼈協会の情報を発信
・公益法⼈ガバナンス・コードによる⾃⼰点検実施
・顧問弁護⼠の設置

➄ 諸規程の改定
会計規程、役員等報酬規程、個⼈情報保護規定、
緊急事態対策規程 等

⑥ システム対応
・会計ソフト、会員管理ソフト更改に向けた協⼒
・ＷＥＢ会議設備の設置

総務委員会の担当業務（組織規程より抜粋）

２０１９年度実施したこと

２０２０年度に活動したいこと

２０２０年７⽉２５⽇


